Jelena Gakovic

Datum rodjenja: 18.01.1987.
Adresa: Petra Kocica 116, Ruma
Maob: 064/4111787

E-mail: jecamicic33@gmail.com

Obrazovanje:
Ekonomski tehni¢ar (2005), Srednja ekonomska &kola ,,Branko Radi¢evic”, Ruma;

Diplomirani ekonomista (2009), Fakultet za usluZni biznis, Sremska Kamenica, prosek
ocena 8,44;

Diplomirani inZenjer menadzmenta (2012), smer ljudski resursi, Fakultet tehnickih
nauka, Novi Sad;

Master inZenjer menadZmenta (2012), smer ljudski resursi, Fakultet tehnickih nauka,
Novi Sad, prosek ocena 8,50

Poznavanje jezika:

Engleski (Pisanje-dobro, &itanje-dobro, govor-dobar). Polozen ispit engleskog kao
stranog jezika, Cambridge University, 3 nivoa, sa ocenom A.

Rad sa racunarom:
- MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook), Corel Draw, Internet, SAP,WINGS.

- Slepo kucanje

Radno iskustvo:
2011-2013. Mitas d.0.0. Ruma
Radno mesto: Referent ino-prodaje
 Izrada spoljnotrgovninske dokumentacije za poslove izvoza,
. b%%ljseth‘% EB*SQH&?&? IES?#LZ:% L 505%&]&9&{%5%3&iterskom kucom.

2014 - Leget Container Transport d.o.0. Sremska Mitrovica
Radno mesto: administrator finansijskih poslova

e Izrada faktura za domace i Ino trziste,

e Komunikacija sa klijentima,

o uskladjivanje finansijskih kartica kupaca i dobavljaca,

« Organizacija i izrada dokumentacije za uvoz i izvoz kontejnera u Rijeku,

« Rasknjizavanje izvoda,platni promet,

« zamenik efa komercijale, koordinacija deponijama Luke Lege i
organizacija rada na istim,




e Izrada ponuda, aneksa, kompenzacija i Ugovora

e Izvriavanje aktivnosti administrativno—ﬁnansijskih poslova.

Li¢ne osobine:

e Vredna, odgovorna, uporna, samoinic’jativna osoba sa odli¢nim pregovaratkim

sposobnostima i spremna da se usavrsava zarad potreba posla.

Ostalo:



